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REALIZZAZIONE E VISUALIZZAZIONE DI UN SITO INTERNET TRAMITE FRONT PAGE E EXPLORER DI MICROSOFT

INTRODUZIONE

La presente guida ripropone in dettaglio tutt@perazioni necessarie per la creazione di un
semplice sito internet, utilizzando il compilatét& ML Front Page, proposto dalla Microsoft e am-
piamente diffuso sul mercato, in quanto inseritowiti pacchetti Office.

L’esecuzione dell’esercitazione che viene qui pst@ ha costituito la parte centrale di una del-
le due lezioni in presenza di tre ore ciascunavitedulo 8 dei corsi B, organizzati dal Dipartimento
di Informatica dell’'Universita di Pisa (su incaridell’Ufficio Scolastico Regionale della Toscana)
per le province di Livorno e Pisa.

Solo in alcuni dei nove corsi delle due provinmero, Si € riusciti a completare questa esercita-
zione nell’arco delle tre ore della lezione per, gr completezza d’informazione, si € ritenuto op-
portuno fornirne a tutti i corsisti una completaciria scritta.

CREAZIONE DEL SITO

1) Aprire il programma MicrosofEront Page.
2) Sullabarra deiment? aprire il menuFile®, selezionare la vodguovo e quindi sceglierg#/eh

3) Nellafinestra che si aprira, nellparte sinistra, selezionare itona di Web vuoto e nellaparte
destra digitare ilnome che si intende dare sito. Premete quindDk. Con queste operazioni &
stato creato un sito web vuoto

STRUTTURAZIONE DI BASE DEL SITO

4) Vienevisualizzataa questo punto urschermatadivisa in 3 zoné:
A) la zona sinistracontiene ldbarra Visualizzazionicomprendenté icone
[) L’ attivazione della prima icona, visualizzazione Paginaconsente dmodificare la
paginaweb selezionata;
II) L’ attivazione dellaseconda iconavisualizzazione Cartelleconsente dorganizzare i
file e lecartelle del Web;
lll) L’ attivazione dellaterza icong visualizzazione Repartonsente danalizzareil Web
e gestirneil contenutg,
IV) L’ attivazione della quarta icona, visualizzazione Strutturaconsente ddefinire la
struttura delWeb per semplificarne I'esplorazione;
V) L’ attivazione dellaquinta icona, visualizzazione Collegamentmostra icollegamenti
da e verso Ipaginevisualizzate
VI) L’ attivazione dellasesta iconavisualizzazione Attivitaconsente direare e gestirele
attivita legate al Web di Front Page.
B) la zona centralecontiene |[Elenco cartelle che mostra con la consueta schematizzazione
microsoft lastruttura gerarchica delsito®
C) lazona destra in base alla visualizzazione selezionata, peerdittinodificare e gestire il
sito e lepagine

! ’icona di Front Pageconsiste in umuadrato afondo bianco conbordo azzurro, contenenteun cerchio anch’ess@zzurro, coninscritta una
freccia bianca con lapunta rivolta a sinistra verso l'alto. Se il programma ¢ installato sul computer, ma @dmmediatamente accessibile dal
Desktop, generalmente lo si pu0 attivarerdahu programmia cui si accede cliccando fuilsante Start situato asinistra dellaBarra delle appli-
cazioni del menu avvidi Windows

2 In genere & larima barravisualizzata nellaparte alta delloschermo

% Come intutte le barre deimenu di Microsoft Office, & laprima voce asinistra

4 Se laschermataé divisa in2 soleparti (cioé se sono visualizzate soldblarra Visualizzazionia sinistra e unazonabiancaa destrg, cliccare
sulliconaCartelle dellabarra Visualizzazioni(e lasecondacona partendalall’alto).

® Cioé quante cartelle e quanti file contiene e ceom® organizzati tra loro
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5) NellazonaElenco cartelle si trovera lacartella radice del sito che, normalmente, sara deno-
minataC:\documenti\web\nomesita@ontenentelue sottocartelle denominatgrivate eimages
A questo pUnNt@ESEGUIRE IN SUCCESSIONE LE SEGUENTI OPERAZIONY:
A) Creare nella cartellaadice unanuova cartella’ denominatanimazioni®
B) Rinominare la cartellamagescomeimmagini’
C) Creare nella cartellammagini quattro 4) nuovecartelle denominandole rispettivamente:
i_grandi, i_piccole logo e sfondi.*
D) Rinominare la cartellgprivate comedocumenti
) Creare nella cartelladocumenti tre (3) nuovecartelle denominandole rispettivamente
dog xIs, ppt*™.
(a) Creare in ciascuna delle tre nuowartelle doc ppt, xIs due sottocartelle denomi-
natecompressie normali*?
6) Adesso la struttura di base del sito pud considecampleta e, se tutte le operazioni precedenti
sono state compiute correttamente, dovrebbe pegsenbme segue:
A) cartella radice
[) animazioni
II) documenti
(a) doc
(i) compressi
(i) normali
(b) ppt
(i) compressi
(i) normali
(c) xls
(i) compressi
(i) normali
[ll) immagini
(a) i_grandi
(b) i_piccole
(c) logo
(d) sfondi

CREAZIONE DELLE PAGINE DEL SITO

7) Nellabarra Visualizzazioniselezionarestruttura. La zonadi destra dello schermodiverrace-
lestee vi comparira la scrittd®er creare una home page, fate clic sul pulsanteoma pagina
della barra degli strumenti

® Per tutte le operazioni che seguono si consigligilizzare solo caratteri minuscoli e di non lase spazi bianchi (eventualmente, si pud sostituir
lo spazio bianco con il seguente caratterg:
” Si pud compiere questa operazione facesiidocon il pulsante destro del mouse sullaartella madre, scegliendo dainent a discesache si apre
la vocenuovoe selezionando quindi iececartella
8 Animazioni di vario tipo vengono normalmente atitate all'interno dei siti, ad esempio per evidareie novita o collegamenti ipertestuali parti-
colari, come quelli che attivano la posta elettrani
° Si pud compiere questa operazione facaslidacon il pulsante destro del mouse sullaartella da rinominare, scegliendo dahent adiscesache
si apre la voceinomina e digitando quindi ihuovo nomedellacartella
19| eimmagini che si utilizzano in un sito, infatti, sono in gea diquattro tipi:

1. piccoleimmagini con motivi decorativi o logo che, visualizzate @ataanto all'altra, costituiscono gliondi delle diverse pagine

2. Logo di piccole dimensioni che vengono utilizzati pgivare icollegamentiipertestuali alle pagine e/ositi di riferimento

3. immagini piccole (generalmente definitminiature) di immediata visualizzazione, che vengono utiliezzer attivareollegamentiiper-

testuali adimmagini di dimensionimaggiori e di visualizzazione piu lenta

4. immagini di grandi dimensioni, che generalmente vengovisualizzatesolo in seguito ad ureceltaopzionaledell’'utente.
11 Si tratta delle estensioni che vengono assegisgtettivamente dile di testoWord, ai fogli elettroniciExcel e alle presentaziofower Pointin
tutte le versioni dMicrosoft Office
12 Nei siti internet & buona normiaserire sempre file in formato normale, per poter essere immediatamente visualizzgtiinformato compres-
sQ, per poter essere piu rapidamente scaricBer una facile amministrazione del sito, inoler@pportuno, chefile di diversotipo e didiverso for-
mato siano allocati irspecifichecartelle
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8) ESEGUIRE IN SUCCESSIONE LE SEGUENTI OPERAZIONI
A) Selezionarela cartella radice del sito
B) Posizionarsisullazonadi destra dello schermt’
C) Cliccare sull’icona nuova pagina®. Verra creato cosi ufile con estensionéntm, che in
genere viene denominato automaticamérdex.htm, che costituira lhomepagedel sitd>.
D) Cliccare altretre (3) volte sull’iconanuovapagina Verranno creati cosie file con esten-
sione .htm, gerarchicamente subordinati al filedex.htm denominati automaticamente
nuova_pagina_l.htmnuova_pagina_2.htmnuova_pagina_3.htmche costituiranno le al-
tre pagine del sito
E) Cliccare sull'icona Cartelle della barra Visualizzazioni Rinominare le nuovepagine,
modificando i nomi che comparirannaella prima colonna della parte destra dello
schermo,comedocumenti.htm collegamenti.htme risorse.htm®®
9) Il sito adessa@omprendg oltre allastruttura , anche lepagine per la visualizzazione delle in-
formazioni.SL RICORDI CHE LE PAGINE .HTM SONO FILE E CHE IL COMPILATORE NON SALVA AU-
TOMATICAMENTE LE INFORMAZIONI CHE IN ESSI VENGONO INSERITE, PER CUI, TUTTE LE VOLTE

CHE DA ORA IN AVANTI VERRA ESEGUITA UN OPERAZIONE SU UNA QUALSIASI PAGINA DEL SITQ L
LAVORO ANDRA SEMPRE IMMEDIATAMENTE SALVATO

CREAZIONE E STRUTTURAZIONE DEI Bordi condivisi

10)Verranno creati adessd@brdi condivisi cioé i piu semplicstrumenti di navigazioneinterni al
sito realizzabili conFront Page’ESEGUIRE IN SUCCESSIONE LE SEGUENTI OPERAZIONI
A) Cliccare sulmenu Formato e selezionarela voceBordi condivisi Nella finestra che si a-
prira a questo puntselezionare
) Tuttele pagine®
II) Bordo superiore
B) PremereOk. E stato cosinserito unBordo condivisan tutte lepagine delsito
11) Si creeraora, all'interno deBordo condivisg il menu per lanavigazionetra tutte lepagine
del sito'® eseguendo le seguenti operazioni:
A) Aprire una qualsiagpagina del sito facenddoppio clic sulnome
B) PosizionarsisulBordo condivisé’ edESEGUIRE IN SUCCESSIONE LE SEGUENTI OPERAZIONI

13 Si esegue questa operazione facerliocon il pulsante sinistro sullazonadi destra (di colore celeste)l’indicatore delmouse durante questa
operazioneambiaforma (generalmente, passa dall&sualizzazione freccia alla visualizzazionea forma dimana)
’icona & unapaginabiancaed & lgprima in alto asinistra sullabarra deglistrumentistandard
5 Anche se tecnicamente & possitEECONSIGLIA DI NON RINOMINARE QUESTA PAGINA, poiché tal volta il compilatore non registraansbiamento
nel modo corretto
16 |a procedura per rinominare lgagine & identica a quella per rinominare kartelle (cfr. n. 9). Le pagine vengono visualizzate sempre con un
doppio nome, ma ilnome delfile e quellovisualizzato nella prima colonna dsinistra. L'altro € unnomeinterno e puo essermodificato con la
stessa procedura dopo aver visualizzatstriattura (cfr. p.7), cliccando sullécone di ciascunapagina La versione piu recente di Front Page ri-
nomina automaticamente il file, allorché si camibimome interno della pagind\:B.: DURANTE LA PROCEDURA FARE ATTENZIONE A NON CANCEL-
LARE L'ESTENSIONE .htm DEI FILE ; IN QUESTO CASQ INFATTI , LE PAGINE NON VERREBBERO PIU RICONOSCIUTE COME TALI
¥ Un bordo condiviso & un'area comune a pitl pagih&\b. Puo essere situata nella parte superidieepiigina(come un'intestazionghella parte
inferiore (come un pié di paginaa sinistra o a destra. | bordi condivisi vengatibzzare per posizionare con una sola operaziorsesso contenu-
to in piu pagine, invece di doverle modificare silegmente. Ad esempio, per posizionare rapidamemiego nella parte superiore di ciascuna pagi-
na del Web, impostare il bordo superiore come agsalie poi aggiungervi la grafica. Uno dei vantadggiivanti dall'utilizzo dei bordi condivisi € la
possibilita di modificare il contenuto una solatacd in un solo punto per aggiornare tutte le paghd esempio, per modificare le informazioni di
copyright in un sito Web di 30 pagine, se sonoeoute all'interno di un bordo condiviso, sara sigfite aggiornarle solo una volta.
'8 Cosi ogni pagina avra il suo bordo condiviso dissard possibile spostarsi in tutte le altre pagdiglesito
1% poiché quelle che verranno compiute da ora inspob sostanzialmente attivita di editing, primaniltiare S| CONSIGLIA DI COMPIERE LE SE-
GUENTI OPERAZIONI PRELIMINARI, che renderanno immediatamente disponibili struimgre faciliteranno e accelereranno sensibilmeutie le
prossime operazioni:

1) attivare l'indicatore diparagrafo

2) Nelmenu Visualizzaselezionare la vodgarre degli strumenti edattivare:

A) labarra Tabelle
B) labarra Immagini

20 Nel bordo condiviso compare la seguente scitammento: il bordo verra visualizzato in tutte lagine del Web. Sostituire questo commento
con il testo desideratdPerrimuovere la scritta & sufficienteselezionarlae premere una solavolta il tastoCanc
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[) Aprire il menu Tabella selezionare I'opzioninserisci e attivareTabella Utilizzando
la finestra di dialogo Inserisci tabellache in questo modo viene apeitapostare una
tabella con le seguenti caratteristiche:

(a) righe: 2

(b) colonne 6

(c) allineamenta centrato
(d) dimensioneborda 0%

II) Lasciare invariati gli altri parametripgemere OK.

C) Selezionaretutte le celle e centrare il segno diparagrafo utilizzandol’apposito comando
nellabarra degli strumenti Formattazione Si otterra nelBordo condivisouna tabella si-
mile a quest®:

__________________________________________________________________________________________

D) Posizionarsinellasecondacella dellasecondariga
[) scrivere tuttominuscoloe concarattere Arial di 8 pt homepage

E) Posizionarsinellaterza celladellasecondariga
[) scrivere tutto minuscoloe concarattere Arial di 8 pt documenti

F) Posizionarsinellaquarta celladellasecondariga
) scrivere tutto minuscoloe concarattere Arial di 8 pt collegamenti

G) Posizionarsinellaquinta cella dellasecondariga
[) scrivere tutto minuscoloe con caratterArial di 8 ptrisorse

H) Selezionarela casellacon la scrittdhomepage quindi:
) Cliccare con il pulsantedestro del mouse e nehenu a discesache si aprselezionare

Collegamento ipertestuale
1)) Nilzuafinestra che comparselezionateil file.htm che funge dhome pagé&’® e premere
ok~

I) Ripetere le operazionidi cui al precedenteunto H per letre casellesuccessive

J) Selezionarele celle 2 — 3 — 4 - Slellaprima riga e cliccare sull'icona Unisci celle della
barra Tabella

K) Scrivere nelle celle cosi unite lome delsito con caratterdrial Black di 10 pt di uncolo-
re a scelta

L) Selezionarelacella 1dellerighe 1 e2 eunirle.

M) Ripetere la stessaperazionecon lacella 6 dellerighe 1 e 2. La tabella cosi strutturata,
dovrebbe assumere il seguente aspetto

12)SALVARE IL LAVORO ecliccare sull'icona Cartelle dellabarra Visualizzazioni

PRIMA STRUTTURAZIONE DELLE PAGINE

13) Faredoppio clic sul fileindex.htm In questo modeerra aperta lahome pagedel sitd>

2L In Front Page nelle tabelle @reimpostato unbordo visibile, ma & preferibilenetterlo a zeroeinserire uncontorno successivamente e solo
nellecelleutilizzate, selezionando 'opzionBordi e sfondodel menu Formato.

2| bordo tratteggiato indica chenel sitoil bordo stesso énvisibile.

% Normalmente denominatodex.htm

24 Con questa operazionetéisto selezionatoienetrasformato in unlink che rimanda sempre almme pagedel sito. Se I'operazione & stata ese-
guita correttamente, iestoappare oraottolineato e dicolore azzurro.

% || nome dellapagina apertacompare nellacornice grigia subitosopra |’ area di lavoro, nella quale si opera per strutturare la pagiessst
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A) Posizionarsial centro dellapagina e scrivere con caratterdvrial Black di 36 pt di un co-
lore a sceltaHOME PAGE
B) SALVARE IL LAVORO ecliccare sull'icona Cartelle dellabarra Visualizzazioni
14)Aprire una dopo laltré le restanti tre pagine ed ESEGUIRE IN SUCCESSIONE LE SEGUENTI
OPERAZIONI:
A) Posizionarsisubito sotto iBordo condiviso
B) Aprire il menu Inserisci e attivare lbpzionelLinea orizzontale
C) Scrivere subitosotto la linea, con caratterdrial Black di 12 pt di un colore a scelta il
nomedellapagina
D) SALVARE IL LAVORO ecliccare sull'icona Cartelle dellabarra Visualizzazioni
15)Le operazioni fondamentali per lareazionee lastrutturazione del sito sono a questo punto
terminate ed é quindi possibilehiudereil programmaFront Page

VISUALIZZAZIONE E SVILUPPO DEL SITO

16)Faredoppio clic sul file index.htm Con questa operazionesito vieneaperto con il browser
Explorer, che permette diisualizzarlo a tutto schermo e diavigare in tutte le pagine, utiliz-
zando ilink delBordo condiviso manon consentedi apportare alcunanodifica.
17)Eseguire unanavigazionecompleta del sito per verificarne la corretta visualizzazione didut
le pagine.
18)Dallabarra Pulsantistandarddi Explorer aprire unapaginaqualsiasiconFront Page’
19)Cliccare sull’icona Cartelledellabarra Visualizzazioni
20)Posizionasisulla cartella radicedocumenti\doc\compressd ESEGUIRE IN SUCCESSIONE LE
SEGUENTI OPERAZIONI
A) Aprire il menuFile e attivare lbpzionelmporta.
B) Nella finestra di dialogo Importa che in questo modo viene aperth¢care sul pulsante
Aggiungi file
C) Si aprira la nuovdinestra di dialogo Aggiungi file da importare A questo punt@SEGUIRE
IN SUCCESSIONE LE SEGUENTI OPERAZIONI
) Selezionare la cartelateriale_webt®
II) Al suo internoselezionarea sottocartelladocumentidoc
lll) Selezionare tuttii documenticompressi
IV) Cliccare sul pulsante Apri. A questo punto ldinestra Aggiungi file da importaresi
chiudera automaticamente ecomparira la finestra Importa nella cuiparte sinistra
sara visualizzato élencodeifile precedentementelezionati
V) Cliccare sul pulsante Ok. | file selezionati saranno automaticamente impartedlla
cartelladocumenti\doc\compressiel sito

% Operare nelmodo descritto apunto 13
2" perpassaredaExplorer aFront Pageé sufficiente:
1. visualizzareconExplorer la paginache si vuole aprire
2. Cliccare nella barréPulsanti standardsull’icona di Front Page(cfr. n. 1).
% per I'esercitazioninserire la cartellaMateriale_websul Desktop Tale cartella, appositamente preparata, pudessaricata dallindirizzo inter-
nethttp://www.sirt.pisa.it/fantacci/document.h&rpresenta la seguente struttura gerarchica atenaloga a quella del sito)
A) cartella radice
) animazioni
I)  documenti
(&) doc
(b) ppt
(c) «xIs
Ill)  immagini
(@) i_grandi
(b) i_piccole
(c) logo
(d) sfondi
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21)Ripetere I'intera sequenza diperazionidi cui al punto 20perinserire dalle sottocartelledel-
la cartellaMateriale_wehi diversi tipi difile nelle seguentsottocartelledel sito:
A) radiceddocumenti\doc\normali
B) radicedocumenti\ppt\compressi
C) radicedocumenti\ppt\normali
D) radicedocumenti\xis\compressi
E) radicedocumenti\xis\normali
F) radiceimmaginili_grandi
G) radiceimmagini\i_piccole
H) radiceimmagini\logo
[) radicedimmagini\sfondi
J) radicéanimazioni
22)A questo punto il sito contiene, suddivisi e alltica apposite sottocartelle, diverse serie di fi-
le che possono essere visualizzati o collegati lognipertestuali alle pagine del sito.
23)Aprire la paginadocumenti
A) subito sotto il nomedellapagina, creare unatabella di 5 righe per10 colonné® e quindi:
B) Selezionarelecelle 2 — 3 — 4 — 5 — 6 —di ciascunariga e unirle*°.
C) Selezionarele celle 8 — 9 — 1@ellaprima riga e unirle
D) Selezionarela cella 2dellerighe 1 e2 eunirle. La tabella cosi strutturata, dovrebbe assu-
mere il seguente aspetto:

____________________________________________________________________________
----------------------------------------------------------------------------

___________________________________________________________________________

E) Scrivere nellacella2 dellariga 1, con caratterdrial Black di 10 pt di uncolore a scelta
TITOLO/OGGETTO del DOCUMENTO

F) Scrivere nellacella 3 dellariga 1, con caratterérial Black di 10 pt di uncolore a scelta
FILE

G) Scrivere nellecelle 3 — 4 — Sdellariga 2, con caratterdrial di 8 pt di uncolore a scelta
tipo, normale, compresso

H) Scrivere nellecelle 3 dellerighe 3 — 4 — 5 con caratterdrial di 8 pt di uncolore a scelta
.dog .xls, .ppt

[) Scrivere nellecelle4 — 5dellerighe 3 — 4 — 5 con caratterdrial di 8 pt la siglakb. La ta-
bella cosi strutturata, dovrebbe assumere il setpiaspetto:

-+ TITOLOJOGGETTO del DOCUMENTO I_"tl_p_d_:__rl_dr_':rr_:!a;ig["c_éﬁw_ﬁr_és_s_ni

doc ! kb. kb
_______________________________________________________ ppt | kb | kb |
_______________________________________________________ xls | kb | kb

___________________________________________________________________________________

J) SALVARE IL LAVORO ecliccare sull'icona Cartelle dellabarra Visualizzazioni
24)Faredoppio clic sulla paginaollegamenti
A) subito sotto il nome dellapagina, creare unatabella di 1 riga per4 colonne La tabella
cosi strutturata, dovrebbe assumere il seguentettsp

__________________________________________________________________________________________

29 Operare secondo lenodalita indicate apunto 11/B/l e 11/B/II
% Operare secondo lenodalita indicate apunto 11/J
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B) SALVARE IL LAVORO ecliccare sull'icona Cartelledellabarra Visualizzazioni
25)Faredoppio clic sulla paginaisorse
A) subito sotto il nome dellapagina, creare unatabella di 1 riga per 3 colonne La tabella
cosi strutturata, dovrebbe assumere il seguentettsp

B) SALVARE IL LAVORO ecliccare sull'icona Cartelledellabarra Visualizzazioni
26)Aprire la paginadocumenti edESEGUIRE IN SUCCESSIONE LE SEGUENTI OPERAZIONI
A) Nellacasella2 dellariga 3 della tabell&" scrivere, con caratterdrial Black di 10 ptdi un
colore a scelta il titolo e/ol'oggetto di undocumentodi testo precedentemente importa-
to*? e quindi:
) Scrivere nellacasella4 dellariga 3, prima della siglakb., le dimensioni del file pre-
scelto informato normale®
II) Scrivere nellacasella5 dellariga 3, prima della siglakb., le dimensioni del file pre-
scelto informato compressd*
B) Ripetere le stesseperazioni di cui al precedentpunto 26/A nellariga 4 con undocu-
mento Excel e nellariga 5 con unrdocumentoPower Point
C) Trasfggmare tutte lescritte dellecelle4 — 5dellerighe 3, 4 e 5 in collegamentiiperte-
stual
D) Selezionarele caselle2 — 3 — 4 — Hli tutte le righe e quindi:
) Aprire il menuFormato ecliccare sulla voceBordi e sfondo Nellafinestra di dialogo
che si aprirattivare la cartella Bordi e sceglierele seguentopzioni:
(a) Impostazione Riquadro
(b) Stile: continuo
(c) Colore ascelta
(d) Spessorel
II) Lasciare invariati gli altri parametripgemere OK.
E) Se tutte le operazioni saranno state compiute tianmmeente, la tabella assumera il seguente

aspetto:
o FILE
I TITOLO/OGGETTO del DOCUMENTO -
o tipo | normale | compresso
: Circolare Ministeriale 55/02 .doc 34 kb. 5 kb.
Prova Pulsanti Xls 44 kb. 9 kb.
Calendario definitivo dei corsi B .ppt 46 kb. 11 kb.

F) SALVARE IL LAVORO ecliccare sull'icona Cartelle dellabarra Visualizzazioni

INSERIMENTO DEGL | SFONDI

27)Aprire unapaginaqualsiasi
28)Posizionareil mousenellaparte bianca e ancoranutilizzata dellapagina®® ed ESEGUIRE IN
SUCCESSIONE LE SEGUENTI OPERAZIONI
A) Cliccare con il pulsante destro del mouse e nehenu adiscesache si apreselezionarela
voceProprieta pagina

%1 Creata con la sequenza di operazioni di cui al precedemnto 23

%2 per esempi@ircolare Ministeriale 55/02

% per esempio, se si & scelt€Cliecolare Ministeriale 55/02 scrivere34

% per esempio, se si & scelt€Clecolare Ministeriale 55/02 scriveres

% Per ottenere tale risultatipetere per ciascuiile e per ciascuformato la sequenzadi operazioni descritte apunto 11/H.
% Comunquesotto il Bordo condiviso
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B) Nella finestra di dialogo Proprietd paginache si apriraattivare la cartella Sfondd” e
quindi:
) Per 'opzioneFormattazionespuntardmmagine di sfondo
II) Cliccare sulpulsante Sfoglia. Si aprira la nuovéinestra di dialogo Seleziona immagi-
ne di sfondo A questo punto:
(a) Aprire la cartellaradiceimmagini\sfondi
(b) Selezionareun’immagine di sfondo precedentementenportata*® e cliccare sul
pulsante Apri
lII) Ricomparira la finestra di dialogo Proprieta pagina Lasciare invariati gli altri para-
metri epremere Ok. La finestra si chiudera e la pagina verra visualizzata corsfondo
prescelto
C) SALVARE IL LAVORO ecliccare sull'icona Cartelledellabarra Visualizzazioni
29)Ripetere le stesseperazioni di cui al precedentgunto 29 per letutte le pagine del sito®

COMPLETAMENTO DEL BORDO CONDIVISO

30)Aprire unapaginaqualsiasiedESEGUIRE IN SUCCESSIONE LE SEGUENTI OPERAZIONI
A) Posizionarsicon il mouse nellaelladi sinistra dellatabella delBordo condiviso
B) Aprire il menu Inserisci, selezionarela voce Immagine e scegliere bpzione Da file.
Quindi:
I) Nellafinestra di dialogo Immagini che comparira:
(a) Aprire la cartellaradiceimmagini\logo
(b) Selezionareun logo precedentemenieportato *° e cliccare sul pulsante Inserisci
La finestradi dialogo si chiudera e il logo prescelto verrserito nella cella.
C) Selezionarell logo cliccandovi sopra con ipulsantesinistro del mouse
D) Renderelo sfondo del logo trasparente utilizzando lostrumento Imposta colore traspa-
rente* dellabarra Immagini*?
E) Copiare il logo edincollarlo anche nellzelladi destradellatabella delBordo condiviso
31)Ill Bordo condivisg cosi completatajovrebbe assumere un aspetto simile a questo:

32)SALVARE IL LAVORO ecliccare sull’icona Cartelle della barravisualizzazioni

INSERIMENTO DI LOGO E IMMAGINI NELLE PAGINE

A) Aprire la pagina collegamentied inserire in ciascunacella dellatabella*® un loga*. In
una pagina in rete ciascuno di questi logo potrasese trasformato in un collegamento
ipertestuale esterno al sito corrispondentea tabella cosi strutturata, dovrebbe assumere
il seguente aspetto:

%7 La cartella Sfondo & lasecondadasinistra e viene subitalopo la cartella Generalee prima delle cartelle Margini, PersonalizzaLingua e
Gruppo di lavoro

% Cfr punto 21/1

% In genere, si utilizza lstesscsfondo per tutte le paginétanne che per laHome page

40 Cfr punto 21/H

“I’icona dello strumento ha la forma di ubacchettacon l'asta azzurrae lapunta bianca

42 Possono essere resasparenti solo le immagini in formatoGif, per cui se il logo su cui si opera & in un fondiverso ilprogramma provve-
dera automaticamente taasformarlo, previo consenso dell’utente. Pud anche accaderalcprimo tentativo l&rasparenzarisulti imperfetta. In
questo caso, in generedifetto vieneeliminato annullando l'intera operazionee ripetendola, aumentandoperocontrasto e luminosita del logo
(agendo sugli apposifiulsanti dellabarra Immagine), prima di utilizzare lostrumento Imposta colore trasparente

43 Cfr. punto 24.

4 per ottenere il risultatoipetere le operazioni di cui al precedentgunto 30/A/B/C/D.
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33)SALVARE IL LAVORO ecliccare sull’icona Cartelle della barra/isualizzazioni
A) Aprire la pagina risorse edinserire in ciascunacella dellatabella*un’immagine picco-
la*®. La tabella cosi strutturata, dovrebbe assumeregjuente aspetto:

34)Trasformare tutte leimmagini piccole in collegamentiipertestuali alle corrispondenimma-
gini grandi™’.
35)SALVARE IL LAVORO ecliccare sull’icona Cartelle dellabarra Visualizzazioni

INSERIMENTO DI UN” ANIMAZIONE

36)Aprire la paginadocumentiedinserire in una cella di sinistra dellatabella®®, che sia situata
di fianco al titolo di uno dei documenti precedentmente inseriti*’, un’animazione®. Se tut-
te le operazioni saranno state compiute correttada tabella assumera il seguente aspetto:

SR TITOLO/OGGETTO del DOCUMENTO : FILE

b tipo | normale | compresso

| Circolare Ministeriale 55/02 doc 34 kb. 5 kb.
Prova Pulsanti Xls 44 kb. 9 kb.

= Calendario definitivo dei corsi B .ppt 46 kb. 11 Kkb.

Fine dell’esercitazione: salvareil lavare, chiudere Front Page e visualizzareil sito con Explarer

45
Cfr. punto 25.
“ per ottenere il risultataipetere le operazioni di cui al precedentpunto 30/A/B/C/D; estrarre perd leimmagini da inserire dalla cartelladi-

ce\immagini\i_piccole
47 Per ottenere tale risultatipetere per ciascunammagine piccolala sequenzadi operazioni descritte al puntd1/H; estrarre perd leimmagini

da inserire dalla cartelladice\immagini\i_grandi.
“8 Cfr. punto 23/A/B/C/D.

49 Cfr. punto 26/A/B/C/DIE
%0 per ottenere il risultatipetere le operazioni di cui al precedentgunto 30/A/B/C/D; estrarre perdl'animazione da inserire dalla cartelkadi-

ce\immagini\animazioni



